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 ОБРАЗЕЦ № 1

ДО 
КМЕТА НА 

ОБЩИНА Дряново
О Ф Е Р Т А

за участие в процедура по реда на глава Осма „а” от ЗОП за възлагане на обществена поръчка с предмет: 
„Провеждане на функционален анализ на общинска администрация - Дряново. Подобряване на организацията на работните процеси в общинска администрация Дряново (Изготвяне на предложения за промени в методологиите, процедурите, вътрешните правила и работните процеси). Разработване и въвеждане на правила за мониторинг и контрол по внедряването и изпълнението на новите правила. Провеждане на съпътстващо обучение за служителите на общинска администрация – Дряново с цел прилагане на новите правила и методологии”
	Наименование на участника:
	

	Седалище по регистрация:
	

	BIC; IBAN: 
	

	ЕИК:
	

	Точен адрес за кореспонденция:
	

	
	(държава, град, пощенски код, улица, №)

	Телефонен номер:
	

	Факс номер:
	

	Лице за контакти:
	

	e mail:
	


УВАЖАЕМИ ДАМИ И ГОСПОДА,

Представяме Ви нашата оферта за участие в обявената от Вас процедура за възлагане на обществена поръчка с предмет „Провеждане на функционален анализ на общинска администрация - Дряново. Подобряване на организацията на работните процеси в общинска администрация Дряново (Изготвяне на предложения за промени в методологиите, процедурите, вътрешните правила и работните процеси). Разработване и въвеждане на правила за мониторинг и контрол по внедряването и изпълнението на новите правила. Провеждане на съпътстващо обучение за служителите на общинска администрация – Дряново с цел прилагане на новите правила и методологии”.

Декларираме, че сме получили документацията за участие и сме запознати с указанията и условията за участие в обявената от Вас процедура и изискванията на ЗОП. Съгласни сме с поставените от Вас условия и ги приемаме без възражения.

Запознати сме с проекта на договора, приемаме го и ако бъдем определени за изпълнител, ще сключим договор в законоустановения срок.

Ние сме съгласни да се придържаме към това предложение за срок от сто и осемдесет (180) календарни дни включително от датата на отваряне на офертите. 

При изпълнението на поръчката няма да [ще използваме] услугите на подизпълнител/и:

	Наименование на подизпълнителя
	Обхват на дейностите, които ще извършва
	Размер/дял на участието на подизпълнителя в %

	
	
	

	
	
	


Приемаме, в случай че нашето предложение бъде прието и бъдем определени за изпълнител, при сключването на договора да представим гаранция за изпълнение в размер и форма съгласно условията, посочени в Документацията за участие, с която ще гарантираме предстоящото изпълнение на задълженията си, в съответствие с договорените условия.

Като неразделна част от настоящата оферта, прилагаме всички документи, съгласно документацията за участие в процедурата за настоящата обществена поръчка.

	ПОДПИС И ПЕЧАТ
:
	

	
	
	
	
	
	

	Дата:
	
	
	
	
	

	Име и фамилия на 
Представляващия участника
	

	Длъжност
	


ОБРАЗЕЦ № 2

АДМИНИСТРАТИВНИ СВЕДЕНИЯ

1.
Наименование на участника ………………………………………………

2.
Координати:

Адрес:……………………………………………………………………………

Телефон № ………………………….

Факс: ………………………………...

Е-mail: ……………………………….

3.
Лице, представляващо участника: …………………………………………

(трите имена)

………………………………………………………………………….………..

(данни по документ за самоличност)

…………………….……….…………………………………………….………

(длъжност)

4. Лице за контакти:.……….……………………………………………………

(трите имена)

…………………….……….…………………………………………….………

(длъжност)
5. Телефон/факс/е-mail: ………………….….………………………………….
5.
Обслужваща банка……………………………………………………….…...

(наименование на обслужващата банка) 

……………………………………………………………………………………

(адрес на банката) 


…………………………………………………………………………………………

(IBAN сметка, BIC код на банката)

Титуляр на сметката:…..…………………….……………………………...

Дата: …………………. 



Подпис и печат: ………………….
ОБРАЗЕЦ № 3

Д Е К Л А Р А Ц И Я

по чл. 47, ал. 1, т. 1, б. „а” – „д”, 47, ал. 2, т. 2, 2а,4 и 5,  
чл. 47, ал. 5, т. 1 от ЗОП

Подписаният………………………….……………………………..………….......................

(трите имена)

……………………………………………………………………………………………….......

(данни по документ за самоличност)

адрес: гр. …………………………………..община ………………………,............................ 

ул. …………………..…………………..№……бл. №…………, ап. ………, ет. …….............................

в качеството си на ……….……….………………....………….………………............................... 

(физическо лице, управител/изпълнителен директор, съдружник, член на УС, член на съвет на директорите, друго)

на …………………………………………………………………………………………...............

(наименование на участника/подизпълнителя – юридическо лице)

ДЕКЛАРИРАМ, ЧЕ:

1. Не съм осъден с влязла в сила присъда за: 

а) престъпление против финансовата, данъчната или осигурителната система, включително изпиране на пари, по чл. 253 - 260 от Наказателния кодекс;

 б) подкуп по чл. 301 - 307 от Наказателния кодекс;

 в) участие в организирана престъпна група по чл. 321 и 321а от Наказателния кодекс;

 г) престъпление против собствеността по чл. 194 - 217 от Наказателния кодекс;

 д) престъпление против стопанството по чл. 219 - 252 от Наказателния кодекс;
2. Не съм лишен от право да упражнявам търговска дейност или професия, съгласно законодателството на държавата, в която е извършено нарушението, попадащи в обхвата на компетентност по настоящата обществена поръчка.
3. Не съм осъден с влязла в сила присъда за престъпление по чл. 313 от Наказателния кодекс, във връзка с провеждане на процедури за възлагане на обществени поръчки;
4. Не съм виновен за неизпълнение на задължения по договор за обществена поръчка, доказано от възложителя с влязло в сила съдебно решение;
5. Нямам наложено административно наказание за наемане на работа на незаконно пребиваващи чужденци през последните 5 години.

6.  Не съм осъждан за престъпленията по т. 1 съгласно законодателството на държавата, в която съм установен.

7. Осъждан съм за......................................(някое от престъпленията по т.1), но съм реабилитиран, за което прилагам съответните доказателства
.

8. Не съм свързано лице по смисъла на Закона за обществените поръчки, с Възложителя или с други служители на ръководна длъжност в организацията на Възложителя.

Задължавам се да уведомя Възложителя за всички настъпили промени в декларираните по- горе обстоятелства в 7-дневен срок от настъпването им.

Известна ми е отговорността по чл. 313 от Наказателния кодекс за посочване на неверни данни.

ДЕКЛАРАТОР: ...........................
                                      Дата:..........................................















  



ОБРАЗЕЦ № 4

Д Е К Л А Р А Ц И Я

по чл. 47, ал. 1, т. 2 и 3, ал. 2, т. 1 и 3 и чл. 47, ал. 5, т. 2 от ЗОП

Подписаният………………………….……………………………..………….......................

(трите имена)

……………………………………………………………………………………………….......

(данни по документ за самоличност)

адрес: гр. …………………………………..община ………………………,............................ ул. …………………..…………………..№……бл. №…………, ап. ………, ет. ……...

В качеството си на ….……….………………....………….………………......................... 

(физическо лице, управител/изпълнителен директор, съдружник, член на УС, член на съвет на директорите, друго)
на ……………………………………………………………………………………
(наименованието на участника/член на обединение/подизпълнител – юридическо лице)
ДЕКЛАРИРАМ, ЧЕ:

1. Представляваното от мен юридическо лице не е обявено в несъстоятелност, съгласно националните закони и подзаконови актове.

2. Представляваното от мен юридическо лице не е в открито производство по несъстоятелност, съгласно националните закони и подзаконови актове.

3. Представляваното от мен юридическо лице не е сключило извънсъдебно споразумение с кредиторите си по смисъла на чл. 740 от Търговския закон, както и съгласно националните закони и подзаконови актове.

4. Дейността на представляваното от мен юридическо лице не е под разпореждане на съда, съгласно националните закони и подзаконови актове

5. Представляваното от мен юридическо лице не е преустановило дейността си, съгласно националните закони и подзаконови актове.

6. Представляваното от мен юридическо лице не е в производство по ликвидация, съгласно националните закони и подзаконови актове.
7. Представляваното от мен юридическо лице няма задължения по смисъла на чл. 162, ал. 2, т. 1 от Данъчно-осигурителния процесуален кодекс към държавата и към община, установени с влязъл в сила акт на компетентен орган, /представляваното от мен юридическо лице има парични задължения към държавата или към община, но е допуснато разсрочване или отсрочване на тези задълженията (НЕНУЖНОТО СЕ ЗАЧЕРТАВА)
.
8. Представляваното от мен юридическо лице няма задължения за данъци или вноски за социалното осигуряване съгласно законодателството на държавата, в която е установено.

9. Представляваният от мен участник не е сключил договор с лице по чл. 21 или 22 от Закона за предотвратяване и установяване на конфликт на интерес

Задължавам се да уведомя Възложителя за всички настъпили промени в декларираните по- горе обстоятелства в 7-дневен срок от настъпването им.

Известна ми е отговорността по чл. 313 от Наказателния кодекс за посочване на неверни данни.

ДЕКЛАРАТОР: ........................... 





Дата:............     



  (подпис, печат) 

ОБРАЗЕЦ № 5

Д Е К Л А Р А Ц И Я

Подписаният............................................................................................................................
(трите имена)

……………………………………………………………………………………………….....
(данни по документ за самоличност)

в качеството си на ………….………..…………………………………….………............................

    (длъжност)

на участник: ………………………………………………………………………................................

(наименование на подизпълнителя)

ДЕКЛАРИРАМ,

че съм съгласен да участвам в открита процедура за възлагане на обществена поръчка с предмет: „Провеждане на функционален анализ на общинска администрация - Дряново. Подобряване на организацията на работните процеси в общинска администрация Дряново (Изготвяне на предложения за промени в методологиите, процедурите, вътрешните правила и работните процеси). Разработване и въвеждане на правила за мониторинг и контрол по внедряването и изпълнението на новите правила. Провеждане на съпътстващо обучение за служителите на общинска администрация – Дряново с цел прилагане на новите правила и методологии” като подизпълнител на..............................................................................
 (наименование на участника)

ДЕКЛАРАТОР: ........................... 




Дата: …………………. 


  (подпис, печат) 

ОБРАЗЕЦ №6
Информация за общия оборот (без ДДС) И ОБОРОТА (без ДДС) ОТ СХОДНИ ДЕЙНОСТИ ЗА ПОСЛЕДНИТЕ ТРИ ПРИКЛЮЧЕНИ ФИНАНСОВИ ГОДИНИ

	ОБЩ ОБОРОТ (в лева без ДДС)

	2010 г.
	2011 г.
	2012 г.

	
	
	

	ОБЩО
	


	ОБОРОТ ОТ СХОДНИ ДЕЙНОСТИ (в лева без ДДС)

	2010 г.
	2011 г.
	2012 г.

	
	
	

	ОБЩО
	


Подпис и печат:..........................





Дата:....................................


ОБРАЗЕЦ № 7
СПИСЪК – ДЕКЛАРАЦИЯ ЗА ОСНОВНИТЕ ДОГОВОРИ ЗА ИЗПЪЛНЕНИЕ НА СХОДНИ ДОГОВОРИ ПРЕЗ ПОСЛЕДНИТЕ ТРИ ГОДИНИ

Подписаният.................................................................................................................................

(трите имена)

……………………………………………………………………………………………….......................

(данни по документ за самоличност)

в качеството си на ………….………..…………………………………….………............................

(длъжност)

на участник: ………………………………………………………………………................................

(наименование на участника)

ДЕКЛАРИРАМ, ЧЕ

В последните три години (2010, 2011 и 2012 г.) представляваният от мен участник е изпълнил следните договори, релевантни съгласно изискванията на одобрената документация:

	Предмет на договора
	Възложител
	Стойност на договора
	Период на изпълнение
	Процент на изпълнение на участника

	Приложен документ за доказване на посочените факти

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Подпис и печат                                                                                                           Дата:


ОБРАЗЕЦ № 8
Списък на екипа от ключови експерти 

	Име, презиме, фамилия
	Длъжността, която ще изпълнява лицето при изпълнение на обществената поръчка
	Вида на правоотношението на лицата с участника

(трудово, гражданско, договор за управление, друго)

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Дата ...................






Подпис : ...........................








(Име и фамилия на представляващия участника)

ОБРАЗЕЦ № 9
АВТОБИОГРАФИЯ

1. Фамилия:

2. Име:

3. Дата на раждане:

4. Националност:

5. Образование:

6. Позиция в проекта:
	Учебно заведение

(От дата – до дата)
	Получени степен(и) или диплома(и):

	
	

	
	


7. Членство в професионални организации:
8. Понастоящем заемана длъжност:

9.  Трудов стаж във фирмата:

10.  Основни квалификации: (свързани с проекта)

11. Професионален опит 
	От дата – до дата 
	Място
	Компания
	Длъжност
	Описание

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


12.  Друга информация от практическо значение (доказателства за професионалните квалификация и опит, публикации и др.)

13.  Доказателства, подкрепящи професионалния опит (изброяват се в автобиографията и се прилагат, като самостоятелни документи към нея):
· ......................................
· .......................................
14. Съгласен съм да бъда ключов експерт по настоящата обществена поръчка и декларирам, че ще бъда на разположение през целия период на изпълнение на проекта.

Дата: ………………….





Подпис:…………………
ОБРАЗЕЦ № 10
Д Е К Л А Р А Ц И Я

Подписаният..............................................................................................................................

(трите имена)

……………………………………………………………………………………………….......

(данни по документ за самоличност)

в качеството си на ………….………..…………………………………….………..............
    (длъжност)

на участник: ………………………………………………………………………................
(наименование на участника)

ДЕКЛАРИРАМ, ЧЕ:

безусловно приемам клаузите и условията на приложения към настоящата документация проект на договор.

ДЕКЛАРАТОР: .............................. 




Дата:.................................











(подпис, печат) 
ОБРАЗЕЦ № 11
ТЕХНИЧЕСКА ОФЕРТА

ДО: ....…………………………………………………………………………………….................
(наименование на Възложителя)

От:..............................................................................................................................................
(наименование на участника)

ЕИК:..................................

УВАЖАЕМИ ГОСПОЖИ И ГОСПОДА,


С настоящото Ви представяме нашата оферта за участие в обявената от Вас процедура за възлагане на обществена поръчка с предмет „Провеждане на функционален анализ на общинска администрация - Дряново. Подобряване на организацията на работните процеси в общинска администрация Дряново (Изготвяне на предложения за промени в методологиите, процедурите, вътрешните правила и работните процеси). Разработване и въвеждане на правила за мониторинг и контрол по внедряването и изпълнението на новите правила. Провеждане на съпътстващо обучение за служителите на общинска администрация – Дряново с цел прилагане на новите правила и методологии”.
Поемаме ангажимент да изпълним обекта на поръчката в съответствие с изискванията Ви, посочени в Техническите спецификации на настоящата поръчка.

І. Срок за изпълнение на поръчката:

За изпълнение на настоящата обществена поръчка предлагаме срок от

..........(..........................) месеца.

ІІ. Организация, подход и методи за изпълнение на услугата
ІІІ. Линеен график (приложение – графична и текстова част) 

ІV. В случай на участник – обединение:

· Ясно посочване на приноса на всеки от членовете на обединението, както и на разпределението на задачите и връзката между тях. 

· Начин на комуникация между отделните членове на обединението.

V. При наличие на подизпълнители:

· Ясно посочване на дейностите, които ще бъдат изпълнявани от подизпълнителите.

VІ. Допълнителна информация. Участникът може да представя всяка допълнителна информация, по своя преценка, която може да бъде необходима за изясняване на неговите предимства и недостатъци при реализацията на проекта.

Дата ...................






Подпис : ...........................

ОБРАЗЕЦ № 12
Ц Е Н О В А О Ф Е Р Т А

ДО: 
………………………………………………………………………………………...
(наименование на Възложителя)

От:..............................................................................................................................................
(наименование на участника)

с адрес:......................................................................................................................................

тел.: ............................., факс: ................................., e-mail: 

ЕИК:...................................................................,

Разплащателна сметка:







IBAN сметка......................................... 



BIC код на банката ............................. 



Банка: ...................................................



Град/клон/офис: ................................... 



Адрес на банката:.................................



УВАЖАЕМИ ГОСПОЖИ И ГОСПОДА,


С настоящото Ви представяме нашата ценова оферта за участие в обявената от Вас процедура за възлагане на обществена поръчка с предмет „Провеждане на функционален анализ на общинска администрация - Дряново. Подобряване на организацията на работните процеси в общинска администрация Дряново (Изготвяне на предложения за промени в методологиите, процедурите, вътрешните правила и работните процеси). Разработване и въвеждане на правила за мониторинг и контрол по внедряването и изпълнението на новите правила. Провеждане на съпътстващо обучение за служителите на общинска администрация – Дряново с цел прилагане на новите правила и методологии”.

За изпълнение на обществената поръчка предлагаме следната обща цена:

...........................(...................................) лв., без вкл. ДДС
или
.................(...........................) с вкл. ДДС

Цената е формирана, както следва:

	Дейност
	Стойност, без ДДС
	Стойност, с вкл. ДДС

	Провеждане на функционален анализ на общинска администрация - Дряново
	
	

	Подобряване на организацията на работните процеси в общинска администрация Дряново (Изготвяне на предложения за промени в методологиите, процедурите, вътрешните правила и работните процеси)
	
	

	Разработване и въвеждане на правила за мониторинг и контрол по внедряването и изпълнението на новите правила
	
	

	Провеждане на съпътстващо обучение за служителите на общинска администрация – Дряново с цел прилагане на новите правила и методологии - 12 участници за два дни
	
	

	ОБЩО 
	
	


Подпис и печат: ……………. 




Дата……………….    
[image: image1.png]



� когато участникът разполага с печат


� Точка 6 се попълва от участници – чуждестранни лица.


� Точка 7 се задрасква, когато същата е неприложима.


� І. Декларацията се попълва, както следва:


От участник – физическо лице.


От физическо лице – едноличен търговец


По отношение на лицата, установени в Република България:


 От прокуристите на участника – ако има такива.


При участник – Акционерно дружество – от лицата, овластени да представляват дружеството или при липса на овластяване – от всички членове на съвета на директорите/управителния съвет.


 При участник – Дружество с ограничена отговорност – от управителя/управителите.


 При участник – Еднолично дружество с ограничена отговорност – от едноличния собственик на кипатала и управителя. Когато едноличен собственик на капитала е юридическо лице, декларация се представя от управителя на юридическото лице – едноличен собственик на капитала. 


 При участник – Командитно дружество – от всички неограничено отговорни съдружници. 


При участник – Събирателно дружество – от лицата, на които е възложено управлението на дружеството и лицата, на овластени да представляват дружеството или от всички съдружници – в случай, че с дружествения договор не е възложено управлението и представителството на определени лица.


При участник – Командитно дружество с акции – от изпълнителните членове на Съвета на директорите.


Във всички останали случаи – от представляващите участника. 


По отношение на лицата, установени/регистрирани извън Република България - от представляващите участника и от прокуриста, в чиято представителна власт е включена територията на Република България. 


ІІ. Декларацията се попълва и от лицата, посочени в т. І, по отношение на подизпълнителите и всеки от членовете на обединението (консорциума), което не е юридическо лице.





� В случай че е налице разсрочване или отсрочване на задълженията, към декларацията се представят документи за доказване на това обстоятелство.


� Точка 8 се попълва от участници-чуждестранни лица.


� 1. Декларацията се попълва представляващия/те участника, съгласно удостоверението за актуално състояние на участника/посоченото в ТР. 


2. Декларацията се попълва и от лицата, посочени в т. 1, по отношение на подизпълнителите и всеки от членовете на обединението (консорциума), което не е юридическо лице.











� Декларацията се подписва от физическо лице – подизпълнител, а за юридическите лица – от представляващите всеки подизпълнител поотделно.





� В списъка НЕ следва да се посочват повече договори от минимално изискуемите, съгласно одобрената документация за участие.


� В случай че договорът е изпълняван в обединение или като подизпълнител. 


� Декларацията се попълва от физическото лице – участник или за юридически лица – от представляващия участника или обединението, съгласно споразумението за обединение или нотариално заверените пълномощни.








Този документ е създаден в рамките на проект „Подобряване на ефективността на общинска администрация – Дряново чрез оптимизиране на структурата и функциите й”, в изпълнение на Договор №13-11-38/19.08.2013г., финансиран от Оперативна програма „Административен капацитет”, съфинансирана от Европейския съюз чрез Европейския социален фонд
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